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Vyplati se prestoupit?

Jiné prostredi, nové privodce - kancelarsky balik se zménil k nepoznani.

i i pro kazdodenni pouzivani.
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VTOMTO CLANKU NAJDETE

Diplomova prace ve Wordu

Ucetni zprava v Excelu

Perfektni prezentace v Powerpointu

E-maily bez spamu v Outlooku

Novy Frontpage

Registrace Office beta

olik z onéch 1500 funkci, které Ize
Knalézt ve Wordu, jste ve svém Zivoté
skutecné pouzili? A kolik ¢asu jste potrebo-
vali na vyhledani konkrétni funkce v Excelu,

u rychlejsi, jednodussi,
rostredi a prom

dukty jako Word ¢i Excel. Mensi rychlost

baliku je v beta fazi testovani béznou
zalezZitosti. Nevyhodou baliku je vysoka
cena, ktera vsak nikdy nebyla lidova.

zaplati uzivatel kolem 120 eur.

ktera se nakonec schovavala az ve tfetim
podmenu? Pravdépodobné velmi mnoho.
Tohoto neduhu si v§imli i vyvojari Microsof-
tu a Office dostal zcela novou strukturu.
Koncept nového Office, ktery by mél byt

v prodeji na pocéatku pfistiho roku, byl vytvo-
fen tak, aby vSechny funkce byly v dosahu
jednoho kliknuti. Menu a ikony jsou nyni
shrnuty do jednoho kontextové orientované-
ho rozhrani - ,Ribbons“. Podle toho, co
tvrdi Microsoft, budete mit moznost praco-
vat s novym Office 2007 rychleji a profesio-
nalnéji nez doposud. Testu jsme podrobili
Word, Excel, PowerPoint a Outlook.

|
Word

Nové prostfedi vam umozni pracovat ve
Wordu s Vétsi jistotou a maximalné kom-
fortné. Tak to alespon tvrdi reklama od
Microsoftu. Proto jsme udélali prakticky
test - v novém Wordu jsme napsali diplo-
movou praci, jez obsahovala nejen 50 stra-
nek souvislého textu, ale také vlozené
obrazky, které text obtékaji. Samoziejmé ze
u akademické prace nesmi chybét obsah,
poznamky pod Carou ¢i seznam pouzité
literatury.

Chip vam prozradi, zda se osvéd-

vaxos =~

Snadnéejsi upravy
Zakladni osnova dokumentu s 90 000
znaky tvofi souvisly text. Text jiZ mame
hotovy, a proto pfejdeme k formatovani
textu. Velice dobfe vypada nova lista
s nastroji: pokud bychom chtéli vidét text
s jinym druhem pisma, staci jedno kliknu-
ti, aby byly zobrazeny vSechny druhy
pisma, které jsou na pocitaci k dispozici.
Dalsi vyhodou je, Ze Word aktualizuje
dokument v redlném case. Jednoduse
oznacujete postupné rfadky textu a Word
na pozadi text prekresluje. V predchozi
verzi bylo nutné kliknout na OK, abyste
vidéli vysledek. Po zakladni Gpravé vzhle-
du nasleduje tvorba obsahového rejstriku.
| zde funguje vSe rychleji nez ve Wordu
2003. Pouhym kliknutim na ,References*
ziska uZzivatel pfistup ke véem dulezitym
nastrojum, jako jsou poznamky pod ¢arou,
obsah ¢i seznam pouzité literatury. Men-
Sim nedostatkem je, Ze vlastni funkce pro
vytvofeni obsahu se nezménila. Podle
Microsoftu ma vSak byt finalni verze jesté
pfepracovana, nechejme se tedy prekva-
pit. Rejstfik pfipravil v naSem testovani
Word bez problém(. Dokonce ani poznam-
Ky pod ¢arou se nyni nemusi zdlouhavé
pridavat pfes podmenu, staci jedno klik-
nuti mysi.
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nebo zistanete 1 1] rychlejs$i a mnozi z vas maiji kvali FUP omezeny ,traffic, insta-
<KONEC INF( E SEEE laci vam pfindSime na Chip DVD. Jak tedy postupovat?

T . [ 1] 1 Oteviete si stranku www.microsoft.com/office/pre-
4 O.BO}P A EE view/beta/getthebeta.mspx a kliknéte na ,Download
Kratce: Office 2 (OO OMOOOO : o
Nove funkece | C1O]COO0CCCO the Beta Now*.
Viechny verze: ST ) V dalsim okné budete dotazani na zemi plvodu. Zvolte
! Nove PIQ | DrawTable das ;
- Uspoms . e e Czech Republic.
- Export &3 rucel spreadsheet

jiz Gcet mate, staci zadat e-mailovou adresu a heslo.
Pokud ne, kliknéte na ,Sign up now“. Spusti se jednodu-

Rychla tabulka: V novém Wordu 2007

vytvofite tabulku jednim kliknutim.

chy priivodce, ktery bude chtit védét nékolik Gdajd o vas.
Po prihlaseni budete znovu dotazani na e-mail, ktery jste

v o

> Rychlejsi tabulky
Skutec¢nou zabavou je v novém Wordu vytva-
feni tabulek. Pouze dvakréat kliknete a vse je
hotové. Ve srovnani s Wordem 2003 jsme
pracovali o 50 % rychleji. Jako velice pove-
dené shledavame pomocniky, ktefi pracuji
pfi vytvareni tabulky v redlném ¢ase. Navic
Word 2007 uklada tabulky do vlastniho
archivu. Kdo tedy vytvafi tabulky castéji,
mUze pak zcela nekomplikované tabulku
vyvolat a vlozit do nového dokumentu.
Formatovani mame uz zcela za sebou, nyni
staci pridat jen par obrazkl. Kdo nékdy dfive
pridaval do Wordu obrazky, musel se vybavit
obrovskou davkou trpélivosti. Jakmile je nyni

zadali v registraci, a na jazyk, ve kterém chcete instalaci

Office stahnout. Zvolte English.

Na dalsi strané si uz zvolite, ktery program chcete stah-

Zobrazi se sériové Cislo, které potfebujete k instalaci

a které vam také prijde na uvedenou e-mailovou adresu.
Pak staci spustit soubor OPPLUS-EN.EXE z Chip DVD

a zacit instalovat.

Upozornéni: Instalace se bat nemusite - Office se nainstaluje
vedle vasi soucasné verze, ktera zlstane netknuta. To ov§em

vloZzen do dokumentu obrazek, zméni se pro- _Alignment ] Number =  malou zelenou Sipku (viz obrazek). VylepSe-
stfedi Wordu do grafického modu, ve kterém na je i zména velikosti buiky v Excelu, kdy
je k dispozici velké mnoZstvi efektl - napt. B | T D | E je vSe zobrazeno hezky graficky. Velké tabul-

vytvorit 3D efekt nebo text prizplsobit obraz-
kam. To vSe Ize také provést jedinym kliknu-
tim a v ,redlném Gase“. V testované beta
verzi je vSak funkce pro zpracovani obrazkd
velice pomala, Microsoft bude muset jesté
provést optimalizaci. Nakonec celou praci
prevedeme do formatu PDF - ten uZ je sou-
Gasti sady Office. Staci zvolit ,Save as“ a zvo-
lit format PDF. Adobe Reader si s otevienim
dokumentu hladce poradil. Zavér: Aktualizo-
vané nastroje presvédci predevsim jednodu-
chou obsluhou. Jednim kliknutim Ize ve zlom-
ku sekundy zménit layout celého dokumentu.
V predchozi verzi bylo k podobnym postuptim
nutné prochazet dlouha menu.

]
Excel

Novy layout pro grafy, vylepSeny editor vzor-
¢l a komfortni korektura chyb rozbusi srdce
mnohym statistikim, ekonomim a jingm
tabulkovym nadSencum.
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Excel: Mala zelena Sipka oznacuje
chybu. Oprava je nastésti zalezitosti jed-
noho kliknuti.

Abychom Excel poradné otestovali, pfipra-
vili jsme Gcetni zpravu pro banku. Takhle
nejen zjistime, zda pan Gcetni vSechno
spravné spocital, ale také zkusime preménit
nudné Cisla do ,¢tivého* grafu. Po stazeni
souboru s Ucetni zpravou jsme odhalili prvni
chybu: bunky byly Spatné naforméatovany -
ackoliv se jednalo o €isla, bunky byly forma-
tovany jako text. Pro novy Excel to vSak
neznamenalo Zadny problém. Stacilo jedno
kliknuti a 0 50 milisekund pozdé&ji bylo vse
v poradku. V predchozi verzi bylo nutné pre-
vést kazdou bunku zvlast. Pokazdé kdyz se
Excelu néco znelibi, ukaze na toto misto

ky jsou tak vice prehledné a snadno Gitelné.

Lepsi prace se vzorci

Jak dlouho pocitali pracovnici Deutsche
Bank v Excelu vSechny obnosy, to bohuzel
nevime, ale s novou verzi 2007 by jim to
Slo urcité daleko rychleji. Jednotlivé vzorce
jsou totiz roztfidény podle tematickych
okruh( (napfiklad finance), podle matema-
tickych a logaritmickych funkci nebo podle
data a Casu, coZ ve srovnani s Excelem
2003 umoznuje daleko jednodussi vyhle-
davani. Aby tabulky nevypadaly tak sucho-
parné, aplikujeme na né ,moderni vzhled*.
Vhodné nastavit tabulku Slo samoziejmé

i ve starSich verzich Excelu, ale to mohlo
trvat i nékolik minut. V nové verzi vam
postaci opét jedno kliknuti - jsou pfiprave-
ny i nékteré motivy, které samy obarvi
tabulku. Také pocet typu graft se dale zvy-
Sil. Nyni je k dispozici vice nez 70 rlznych
variant grafl, kazdy si tedy mazZe vybrat tu
nejvhodnéjsi. Navic je k dispozici knihovna
stylll, kterd vam (opét jednim kliknutim)

>
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3D layout: Prezentace v novém Power-

Noveé grafy: V Excelu naleznete pfes 70 novych grafii. KaZdy z nich si miizete individualné upravit. pointu Ize obohatit o 3D prvky.

Prezentace s nadhledem

Zacatek vypada snadno, nebot Microsoft
nyni nabizi pro v§echny, kdo neholduji
starému layoutu, mnohem modernéjsi

programu baliku Office 2007 - napf.
zména formatu textu v redlném case se
provadi stejné jako ve Wordu. Poté, co
jsme vytvorili zakladni text, se budeme
vénovat grafickému zpracovani. Velmi

3 proméni nudny graf v designové dokonalé
dilo. Vyhody nového rozhrani se tykaji pre-
devsim tabulkovych vypoctl. Prace je nyni
rychlejsi a jednodussi nez drive. Automa-
tické rozpoznani chyb, pfehledné funkce

volime design ,Corporate“ a za¢iname praktickou novinkou je napfiklad to, Ze

s textem. Mnoho funkci jiz zname z jinych

pro vzorce a nové usporadani grafG pomo-

hou i za¢atecnikovi vytvorit profesionalni vSechny texty Ize ,usadit” jedinym kliknu-

tabulku. tim. Grafy Ize stejné jako
v pfedchozi verzi importo-
| A vat pfimo z Excelu. Ab
KRATCE: OFFICE 2007 P >
Powerboint 5 nase prezentace nepuUso-
p Nove funkce bila tak nudné, vylepsime

Vsechny verze:
Nové prostredi a zdokonalené
ELEN]
Uspornéjsi forméaty
Export do PDF

Word 2007
Nové funkce pro obrazky a grafy
VylepSené vyhledavani
Vétsi zabezpeceni diky privodci
Usporny DOCX format

Excel 2007
Vice grafu

Powerpoint 2007
Nové Sablony a grafy

ji nékolika grafickymi
Upravami. Co vypada sloZi-
té, je v praxi velice jedno-
duché. Bez problému vlo-
Zite do prezentace video,

Powerpoint se stal synony-
mem pro jednotvarnou pre- Nové layouty upravené
zentaci. Tu ma v celé fadé podle tématu
pfipadt na svédomi
osoba, ktera prezentaci
predvadi, ale ¢asto je také
na viné slozitost a nepoho-
dIné ovladani Powerpointu.
Ne Ze by v Powerpointu
nebylo mozné vytvorit zaji-
mavou prezentaci, vétSina

Text na kfivce

Knihovna vzhled(
Outlook 2007

To-do lista, ukazujici

dllezité informace

Zlepsena ochrana

pred spamem

Vyhledavani maill

v realném case

coz byl v predchozi verzi
problém. Specialni
Lposuvnik“ vam v redlném
Case ukaze, jak bude pre-
zentace vypadat tfeba na
folii. Diky tomu nemusite
celou prezentaci spoustét
ani prenaset na félii, abys-
te vidéli vysledny efekt.

S programem Powerpoint
2007 si muzZete konecné

uzivatell vSak pouziva
nudny standardni layout.

| moznosti starS§iho Power-
pointu jsou na vysoké

Cisel uvnitf bunék
Prehlednéjsi vzorce
Automaticka oprava chyb

Automatické planovani
schiizek

Grovni, ale uzivatelé bud
nevédi, jak pfipravit zaji-
mavou prezentaci, nebo se
jim nechce pfipravovat pre-
zentaci nékolik hodin. Pre-
zentace by méla byt kratka
a vystizna, ale ¢as od Casu
se mlZe objevit uvolnénéj-
Si ¢i humorny element.
NaSe testovaci prezentace
proto obsahuje vedle nor-
malniho textu i obrazky,
grafy, grafické doplnky

a animace.

VSECH 7 VERZI

jistovali jsme, jaké verze budou
ziejmé distribuovany

a kolik za né zaplatite.
Odhadované cena (EUR)

v

jen OEM | 120 eur 365 eur | 405 eur

jen firemni licence|

Word (textovy procesor)

.

Excel (tabulkovy procesor)

.

Powerpoint (p!

Outlook ( ikator)

Access )

Publisher (DTP)

InfoPath (XML interpret)

Communicator

(Instant pro firmy)

Groove
(

OneNote (poznamkovy blok)

snadno a rychle vytvorit
profesionalni prezentaci,
aniz byste predtim museli
absolvovat dvoutydenni
Skoleni. A kdo odedneska
odevzda nudnou prezenta-
ci, uz to nebude moci sva-
dét na slozitosti Powerpo-
intu! VSechno funguje
bezchybné a vysledek je
dokonaly. Mame jen jedi-
nou pfipominku - ve final-
ni verzi by mél byt pro-
gram rychlejsi.
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Test Y

To-do bar: Diky To-do baru budete vzdy

védét, co vas v nejblizsi dobé ceka.

Outlook

V nové verzi programu Outlook sazi Micro-
soft hlavné na zjednoduSenou spolupraci
mezi firemnimi Gseky. Nové funkce pomaha-
ji pfi vytvareni termin(, Gkol( Ci organizaci
maild.

Outlook 2007 umi jesté Iépe zablokovat
a smazat nevyZadanou poStu (spam), vklada
kontakty a ma na starosti agendu jednani.
To vSe musi zvladat bezchybné a bez zava-
hani.

Pfi testovani jsme napojili program na
vlastni ,Exchange-Server“. Organizace e-
mailt probihala dosud pres podslozky. Kdo

chce, muZe nyni vyuZit novinky od Microsof-
tu: VSechny zpravy jsou v jedné slozce, ale
s riznym oznacenim. Pfichozi e-mail od
administratora firmy je oznacen zelené, od
Séfa modre. V praxi to funguje dobre, ale ne
se starymi e-maily. Outlook vSak nabizi feSe-
ni - pokroCilou vyhledavaci funkci. Zadate
jen odpovidajici text a program ihned zobra-
zi maily, které spliuji pozadavky. Podle Mic-
rosoftu by mélo vyhledavani trvat zlomek
sekundy, to vSak nemUzZzeme zcela potvrdit.
Prestoze je vyhledavani daleko rychlejsi nez
v predchozi verzi, stale trva nékolik sekund.
NeZ Microsoft vyda finalni verzi, ma v této
oblasti jesté hodné co dohanét. To ostatné
plati pro vSechny programy z baliku - jsou
pomalejsi, nez by mohly byt.

Pry¢ se spamem

Aby se uZivatel nemusel zdlouhavé probirat
vSemi nevyzadanymi e-maily, dodava Micro-
soft novy spamovy filtr. Diky nové technolo-
gii by mél tento filtr zachytit vSechny nechté-
né reklamni zpravy. Nas test prokazal, ze

v soucasné verzi nepracuje ochrana proti
spamu Iépe nez v Outlooku 2003. Zde by
mél tedy Microsoft rovnéz jesté zapracovat.

Dimyslnou inovaci, ktera uz je funkéni, je
lista dloh. Zatimco dfive bylo nutné zdlouha-
vé ménit nahled, ted ukaze program vsech-
ny dllezité Glohy a terminy.

Outlook 2007 pomaha nejen s pfipomin-
kami, ale i s pozvankami. Kdo je jiz napojen
na Exchange Server 12, muZe si od Outloo-
ku nechat navrhnout terminy, které maji
volné vSichni Gcastnici schlzky, a rezervovat
odpovidajici konferenéni mistnost.

MICROSOFT OFFICE 2007

FRONTPAGE

Prozatim neni jasné,

bude soucasti baliku

Office, nebo zda se bude jednat o samo-
statné prodavanou aplikaci. Zatim vSak
Microsoft pracuje na nastupci tohoto
nelspésného HTML editoru. Inovaci pro-
gramu ma byt predevSim moznost vytva-
fet CSS layouty, které by byly kompatibil-
ni se standardem XHTML 1.0. Touto
zménou reaguje Microsoft na kritiku
predchozi verze. Starsi Frontapage bylo
sice jednoduché ovladat, ale vygenerova-

ceni ,Expression Web Designer”. Trial
verzi samozrejmeé naleznete na Chip
DVD. Dalsi informace o produktu hledej-
te nejlépe pfimo u zdroje: www.micro-

soft.com/products/expression.

Pro firmy je tedy novéa verze Outlooku
obzvlasté zajimava. Usnadnuje praci
a komunikaci v pracovnim tymu. UZite€na
LTo-do“ lista udrZuje automaticky Outlook
v aktualnim stavu. Kdo chce vyuzit funkci
pro sjednavani termin(, bude ovéem ve
firmé potrebovat Exchange Server verze 12.
Pouze timto zplsobem Ize usetfit Cas. Final-
ni verzi slibuje Microsoft zdokonalit vylepSe-
nou ochranou proti spamum.






