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Mnohem pohodlnejsi prace

Nova verze kancelarského baliku od Microsoftu nas
v testu velmi prijemné prekvapila - jde o moderni,
prehledné aplikace s mnoha praktickymi vylepsenimi.

RADEK KUBES

Redaktor Chipu pracuje s pro-
gramy Microsoft Office prakti-
cky cely den. Uziva si hlavné
nové funkce Wordu a Outlooku
i propojeni s cloudem ve vsech
aplikacich Office 2013.

viali humbuku kolem novych Windows 8 a prvniho ta-

bletu Microsoft Surface skoro zanikla tak ddlezita uda-

lost, jako je uvedeni nové verze sady kancelafskych apli-

kaci Office 2013. Na vSeobecnou dostupnost nové verze

sice stale jesté cekame, i tak na nds ale programovy balik
Office 2013 udélal velmi silny dojem. Hlavni otazkou je vSak samo-
zfejme to, zda se vyplati upgradovat na novou verzi. Proto jsme se
na sadu Office 2013 podivali detailnéji a predstavime vam nejdule-
7itéjsi inovace ve Wordu, Excelu, Outlooku i PowerPointu.
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Microsoft nenabizi jen klasické baleni s instalacnimi DVD, ale
prubézné vylepsuje i vlastnosti svych on-line kancelarskych apli-
kaci, dostupnych prostrednictvim internetového prohlizece na
adrese office.microsoft.com/cs-cz/web-apps. K bezplatnému po-
uziti on-line Wordu, Excelu, PowerPointu a pozndmkového bloku
OneNote vam pritom staci jen ucet Microsoft. Dalsi variantou vy-
uziti kanceldfskych aplikaci bude sluzba Office 365 Home Premi-
um, kdy mohou v ramci jednoho ro¢niho predplatného kancelar-
ské aplikace vyuZivat vSichni clenové domdcnosti.

Jestlize si navic poridite, u nds zatim neprodavany, tablet Sur-
face s Windows RT, najdete v ném kancelarské aplikace predin-
stalované. Vybava Office 2013 v tabletu odpovida verzi pro do-
madcnosti a studenty. Ne vSechny komponenty Office 2013 byly
upraveny pro pouziti na hardwarové architektufe ARM, proto
verze Office 2013 RT nepodporuje napiiklad makra ¢i ActiveX.
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Pro novou verzi kancelarského baliku si Microsoft samozrej-
mé nachystal celou fadu novinek. Jde napiiklad o propojeni
s cloudovym ulozistém SkyDrive, diky kterému muzete se svy-
mi dokumenty pracovat z jakéhokoli pocitace.

JelikozZ zijeme v dobé dotykovych displejd, 1ze pds karet vSech
aplikaci prepnout do rezimu dotykového ovladani, kdy jsou tla-
citka vétsi a ddle od sebe. Pfi naSem testovdni na tabletu se toto
vylepSeni ukdzalo jako velmi uzitecné, avSak pouze do chvile,
kdy bylo tfeba prejit do dalsich urovni nabidek.

Pokud si radi vylepsujete Office aplikace rliznymi dopliky,
potési vas novy Office Store — centrdlni misto pro vybér a staho-
vani doplnkovych moduld, které pridaji kanceldfskym progra-
mim nové funkce. Zatim je na webu office.microsoft.com/en-
-us/store pouze omezeny vybér doplikd, to se ale urcité zlepsi
s oficidlnim uvedenim Office 2013 na trh.

Word: Praktické funkce pro grafiku
Microsoft se pri vyvoji Office 2013 pustil do nékolika chytrych
inovaci, které maji za cil usnadnit uzivateldm praci. Napriklad
pro prdci s obrazky jiz neni nezbytné nutné prechdzet na kartu
»Nastroje obrazku« kvili nastaveni zarovnani ¢i obtékani. Na-
misto toho se u kazdého obrazku ukazuje tlacitko »Moznosti roz-
loZeni«, v jehoz nabidce muzete tyto zdkladni Upravy provést
jednim kliknutim. Jestlize pracujete s grafikou ve Wordu inten-
zivnéji, uvitate i dal$i novou funkci, kterd zajisti okamzity ndhled
rozloZeni textu pfi pohybu obrdzku. Dal$im vylepSenim jsou
ivodici linky, se kterymi sndze nastavite presné zarovnani.

Novy Word pridava také funkce pro praci s formdtem PDF. Az
doposud bylo mozné ve Wordu PDF dokumenty vytvaret, ale ne
je editovat. Word 2013 nové umi PDF soubory prevést do forma-
tu bézného dokumentu a ddle s nimi pracovat. Pfi testovani se
nam tato funkce dobre osvédcila u jednodussich dokumentd,
kde byla i spravné odliSena grafika. Problémy nastanou napii-
klad pri pouziti specifickych fontt, které nejsou predinstalova-
ny ve vasem pocitaci. Word je nahradi standardnim pismem,
coz ale zpusobi rozpad designu celého dokumentu. Spatné jsou
rozezndvany napiiklad i tabulky a celkové neni tato funkce
vhodna pro pouziti s rozsahlymi, graficky komplikovanéjsimi
dokumenty.

Excel: Inteligentni prezentace dat

Novy Excel pridava hned nékolik funkci, které profesiondlim
usetfi praci a zacdtecnikim usnadni pouziti pokrocilych analy-
tickych nastroju. Jednd se napriklad o analyzu obsahu bunék,
kdy dokaze Excel automaticky rozpoznat povahu dat v bunkdch
a pomuze vam naptiklad s rozkladem e-mailovych adres (ve for-
matu jméno.piijmeni@doména) do tfech samostatnych sloup-
¢l (jméno, prijmeni a doména). Vzdy staci jen vyplnit prvni dva
radky a pak pouzit funkci inteligentniho naseptavace.

Nova funkce pro rychlou analyzu dat v oznacené oblasti listu
vam umozni vytvaret jednim kliknutim mysi celou radu zaji-
mavych vystupd popisujicich vase data. Po oznaceni dat v ta-
bulce se v pravém dolnim rohu vybéru zobrazi tlacitko skryvaji-
ci nabidku funkci rychlé analyzy. V nahledu si mutzete vyzkou-
Set a ihned aplikovat podminéné formatovani bunék (ilustraci
hodnot pomoci barevnych pruhti ¢i znacek uvnitf bunék) a uvi-
dite nahledy zdkladnich typt graft, které mtizete jednim klik-
nutim rovnou vlozit na list. Dalsi funkce z nabidky umi pridavat
sloupce ci raddky se soucty a dalSimi matematickymi operacemi,
aniz byste museli psat a kopirovat vzorce.
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0BCHOD PRO MS OFFICE: STAHNETE SI PLUG-INY

V novém obchodu s aplikacemi, dostupném zatim jen prostfednictvim amerického webu
Microsoftu, si miizete pofidit uzitecné dopliiky pro aplikace z Office 2013. V nabidce je
napfiklad anglickd encyklopedie Britannica pro Word.
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PAS KARET: OPTIMALIZACE PRO DOTYKOVE OVLADANI

V Office 2010 sice Microsoft prepracoval pas karet I, stale je viak misty dost nepfehledny.
V novych Office 2013 jsou ovldaci prvky rozmistény lépe [, navic Lze pés karet jednim
kliknutim prepnout do rezimu dotykového ovladani .
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WORD: VYLEPSENE NASTROJE NA PRACI S GRAFIKOU

Textovy editor nyni pfidava ke kazdému obrazku tlacitko, kterym (ze vyvolat zakladni
predvolby nastaveni grafiky, a neni tedy nutné proklikdvat pas karet. Pomaci vodicich linek
si navic snadno nastavite vzajemnou polohu grafiky a textu.
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Outlook: Prehlednéjsi pracovni plocha
UZivatelské rozhrani Outlooku 2013 se od predchozi verze lisi
jen v detailech. Novym prvkem je predevSsim navigacni pruh
s odkazy na kalendaf, adresar kontaktli nebo seznam ukolll
a poznamek, zobrazeny v dolni casti okna programu. Odkazy
jsou aktivni, staci na né ukazat, a zobrazi se nahled polozek.

Velmi uzitecné je nové tlacitko pro odstranéni zprav, které se

nyni zobrazuje hned vedle kazdého e-mailu. Nad nahledem ob-
sahu zprav najdete novd tlacitka pro odpovéd nebo preposldni.

Ergonomii a vyuziti pracovni plochy zasadné kazi styl zobra-

zeni ndhledu kalendare v pravém sloupci, kdy se zobrazuje vzdy
jen jeden mésic a cela plocha pod nim zlistava prazdna (pokud ji
nemate vyplnénu zaznamy z kalenddre a ukoly).

Novy Outlook obsahuje i funkce pro propojeni se socidlnimi si-

témi, a proto staci jen nastavit propojeni s vasimi ucty na Face-
booku a v siti LinkedIn, aby bylo moZné synchronizovat vase kon-
takty s poStovnim klientem. Outlook nacte ze socidlnich siti profi-
lové fotky kontaktt i jejich posledni prispévky. Profilové fotografie
se vyhledavaji automaticky i u lidi, se kterymi nejste na Facebooku
¢i v LinkedIn propojeni, ale zndte pouze jejich e-mailovou adresu.
Kontaktni informace se automaticky slucuji, takZe neni problém
mit u jednoho kontaktu vice e-maili ¢i telefonnich ¢isel, posbira-
nych z rdznych zdroji.

PowerPoint: DuleZita modernizace
Tvirci PowerPointu 2013 si konecné vsimli, Ze vétsina prodava-
nych displejli a projektort jiz ddivno nemd pomér stran 4:3,
a pripravili pro nds sadu Sablon prezentaci v Sirokothlém for-
matu. Sablony jsou navic k dispozici v riiznych barevnych vari-
antdch, coz jesté zndsobuje jejich pocet.

Nové funkce jsou k dispozici i béhem predvadéni prezentace.

PowerPoint pocitd s vyuzitim dvou raznych displeju (resp. dis-
pleje pocitace a projektoru) a automaticky vam na displeji poci-
tace zobrazi nové ovlddaci rozhrani s uzite¢cnymi ndstroji. Na
obrazovce, kterou vidi jen prezentujici, jsou k dispozici tlacitka
pro pohyb v prezentaci, nahled aktudlniho snimku, pozndmky
i miniatura snimku ndsledujiciho. Velmi dtlezita jsou i tlac¢itka
pripravena pod nahledem aktudlniho snimku, ktera nabidnou
funkci laserového ukazovatka, tuzky nebo zvyraznovace, zobra-
zi ndhled vSech snimki v prezentaci (pouze pro prezentujiciho),
zvétsi vybranou ¢dst prezentovaného snimku nebo vlozi prazd-

ny

snimek. Vlevo nahorte vidite také casomiru, kterou 1ze kdyko-

li pozastavit nebo vynulovat. V nahledu pro prezentujictho si
muzete otevfit i hlavni panel pracovni plochy Windows a okno
jakékoli dalsi aplikace, aniz by divaci cokoli zaznamenali. Okno
programu pak muzete snadno presunout do prostoru prezenta-
ce a nabidnout jeho obsah k nahlédnuti divakim.

Pro tymovou praci nad prezentacemi se hodi vylepSené

funkce pro vkladani komentdfi, na druhou stranu ale chybi za-
znam revizi i propojeni s vice uzivateli pres SkyDrive.

Office 2013: Radost pracovat

Mnoho dalsich vylepseni aplikaci z baliku Office 2013 jsme ani ne-
méli moznost zde zminit, pfesto mzeme konstatovat, Ze posun
oproti predchozi verzi je opravdu znatelny. Jde pfedevsim o pohod-
Ii pfi praci diky novym ovladacim prvkdm a inteligentnim funk-
cim. Investici do upgradu vsak oceni predevsim pravidelni uzivate-
1é kancelarskych aplikaci, nikoli ti, ktefi spusti Word jednou za ty-
den. Témto svdtecnim uzivateldm muzeme doporucit zejména

on-line kanceldfské aplikace, zminéné vyse. @
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EXCEL: AUTOMATICKA NABIDKA GRAFU

Novy Excel usnadiuje kazdodenni praci s daty. Automaticky analyzuje obsah bunék a pomoci
jednaho Kliknuti vam nabidne vhodné zplisaby podminéného formétovani, pfihodné grafy
prezentujici viozend data nebo relevantni vzorce. Diky okamzitému ndhledu si rychle vybere-
te potfebnou funkei.
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OUTLOOK: VICE MISTA PRO E-MAILY

Pokud nepotfebujete mit kalenddr neustale na ocich, bude se vam libit nova funkce
Outlooku, kterd ukdze jeho ndhled po ukézani mysi na tlacitko v dolni navigacni liSté.
Na pracovni plose Outlooku pak zbude vice mista na zobrazeni obsahu e-maild.

POWERPOINT: KONECNE SIROKOUHLE SABLONY

Hned po spusténi nabizi PowerPoint riizné typy Sablon, spolecné s vyhleddvacem, ktery
vam pom(ize podle klicovych slov najit a stahnout dalsi. Tvlirci programu také poprvé
mysleli na to, Ze soucasné projektory a displeje maji Sirokodhly format zobrazeni.
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